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Alla Scercteria

Alla D.sga

Allefai Docenti

AN Albo dei singoli Plessi
Sito web

(ggetlo: Nuovo Regolamento di Circolo per visite guidate, uscite ¢ viaggi di istruzione comprensivo di
allewali

S1 trasmette alle 8.5.L.L. il nuovo regolamento di Circolo afferente uscite didattiche, gite e viaggi di
istruzione.

Il documento risulta regolarmente approvato nella seduta u.s. del Consiglio di Cireolo.

Le S.8.L.L. utilizzeranno ¢ redigerannog esclusivamente i modelli allegati.

Nel prossimo Collegio Docenti del mese di aprile 2018 verra messo fra gli argomenii dell’o.d.g. 1] Piano gite
dell’a.s. in corso. Ovviamente Ja maggioranza delle uscite si svolgera nel mese di maggio 2018,

Qualora il Plano venpa approvato verra immedialamente posto all’attenzione del Consiglio per
I"approvazionc.

Distintamente.

A DN TE SEOASTIS

’( L;?'{'“ e Zf% //{ .

Palermo, 23.3.2018
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REGOLAMENTO USCITE DIDATTICHE E VIAGGI D’ISTRUZIONE

NORME GENERALI

Lad

e

La scupla considera i viaggi di istruzione, le visite guidale 2 musei, moestre, manifestazioni culturali, di
interesse didattico o prefessionale, lezioni con esperll e visite a enti istituzionali o amministrativi, la
partecipazione ad attivitd teatrali e sportive. i soggiomi presso laboratori smbientali, Ta partecipazione a
concorsi provinelal, regionali, nazienalt, a campionali o gare sportive, a manifestazioni culturali o didattiche,
i gemellaggi con scuole, come parte integrante € qualificante dell'offerta formativa ¢ momento privilegiato di

Conoscenza, comunicaaone e socializzazione,

Il Consiglio d’Istituto, sulla base di quanto deliberato dal Collegio dei docenti, determina il periodo pit
opportuno di realizzazione dell’iniziativa, in modo che sia compatibile con Pattivitd didattica, solla base del
plano redatto dai Consighi di Interclasse e di  Intersezione. Tale piano sara predisposto m due periodi
dell’anno scolastico: il primo con seadenza il 31 ottobre, per le uscite autunnali ed il seconde con scadenza il
31 gennaio, per le uscite primaverill.

It Consiglio di Classe, di Interclasse o di Inlersezione, prima di esprimere il parere sui relativi progetti, 1i
esamina, verificandone la coercnza con le affivitd previsie dalla programmazione collegiale ¢ 'effettiva
possibilith di svolgimento e neilipotesi di valutazione positiva, indica gli accompagnatori, compreso
l'accompagnatore refurente.

Se l'inizialiva interessa un'unica classe sono necessari 2 accompagnatori, s¢ pia classi, 1 ogni 12 alunm per la
scunla primaria, 1 accompagnatore ogni 10 atunni per la scuola dell’infanzia, per la quale ¢ prevista anche Ia
partecipazione di un collaboratore scolastico, Per gli alunni in sitvazione di handicap & previsto un
accompagnatore ogmi uno/due alunni seconda le occorrenze, In condizione di particolari condizioni di salute (
temporanea) € conseniita la partecipazione di un familiare.

Le attiviti approvate ¢ programmate dai Consigli di Classe. Interclasse o Intersezione e dal Collegio dei
Dacenti rientrano nel Plano delle Visite Guidate/Viaggi di Istruzione della scuola.

i auspica la totale partecipszione della classe ma se cosi non fosse & necessaria 'adesione della metd pi uno
degli alunmi della classe siessa.

Allinizio dell’anno scolastico il collegio dei docenti delibera il Piano dei viaggi d’istruzione e le uscite
didattiche, redario dai consigli di Intersezione ed Interclasse.

1l costo delle uscite & a totale carico delle famiglie,

Cili alunni dovranng versare la quota prevista in tempo utile e comungue entro € non oltre i 15° giomo
antecedentc la data della partenza ¢ devono risultare in regola con la copertura assicurativa prevista per legge,
in case contrario non verrd concessa Iautorizzazione alla partecipazione alla visita o gita d'istruzione e 1 non
autorizrall, nel giomo della visila guidata, frequenteranne attivita ahemative previste per I'occasione. 1l
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I docenti accompagnatori devono partare con sé un modello per la denuncia di infortunio e 'elenco dei numeri
telefonici della scuola compreso il numero del fax.

I'docenti accompagnatori al rientro devono compilare il modello per il recupere di eventuali ore cecedenti
sccondo modalitd da concordare con il [D.§,

I'useita o il viaggio eostituiscono vera e propria ailivitd complementare della scuola; quindi vigono le stesse
notme che regolano le attivita didattiche,

. Per le visite guidate di durata compresa entro il rormalc orario scolastico giornaliero delle lezioni si richiedera

ad inigo di anno scolastico 1'autorizzazione alla partecipazione da parte dei genitori degli alunni e tale
autorizzazione si riterrd valida per "intery durata dell"anno scolastico.

REGOLAMENTO

Le useite didattiche vengano ¢lfettuate con la presenza delle rappresenlanti di classe.

Muolivazioni e finalitd didaitiche.

e finalita di questi viaggl e visite guidate sono dettate dall'esigenza di alutare i ragazzi ad approfondire le
loro conoscenze ambientali, storiche ed artistiche, lacendo vivere agli alunni momenti "cruciali” in un'ottica
pluridisciplinare.

. Tungione formativa.

Quesii viaggi o uscite vanno intesi come momenti formativi qualificativi ¢ qualificanti poiché favoriscono la
socializzazione, la messa a punto di una metodologia didattica accurata,

Destinalurd dell'iniziativa sone (it el alunni della scuola.
E

Organizsazione e vigilanza,

G

La classe che partecipa ai viaggi o alle uscite verrd suddivisa in due o pin gruppi, prevedendo la presenza di
almeny due docenti per ¢lasse. Ogni insegnante sard responsabile di non pin di dodiei alunni per 1a scuola
primaria o dieci per la scuola dellinfanzia. In presenza di alunni portatori di handicap sard necessaria la
presenza di un insegnanle di sostegno. Tutto cid al fine di garantire la massima sicurezza e tutcla ai
partecipanti. Nel caso di partecipazione degli alunni diversamente abili, ¢ compito dei Consigli di Classe
provvedere alla designagione di un qualificalo accompagnatore, nonché predisporre ogni altra masura di
sostegno commisurata alla gravita del disagio. 1 numero di accompagnatori in presenza di alunni disabili & di
volta in volta rimesso al giudizio degli organi collegtali in accordn con il Dirigente scolastico. sulla hase di
una attenta valutazione delle condizioni effettive i bisogno in relazione alla nummerosity della classe, alle
caratteristiche degli alunni, delle attivita programmate, della localita e delle modalitd di viaggio. Possono
altresi intervenire 1 familiarl, se adulti maggiorenni, nei modi concordati dal Consiglio di Classe con la
D¥irezione. Se tale pariceiparzione & ritenuta essenziale, fe spese saranno a carico del familiare.

Per la scuola primaria, in caso di assenza di un docente della classe il Dirigente Scolastico provvedera alla
sostituzione con altro personale docente titolare della classe. WNel easa in o anche i1 sostitote «ia
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impossibilitato a partecipare per assenza o altra causa, per ['uscita viene individuato altee personale facente
parte del Consiglio di Interclasse. All'uscity didattica, qualora lo si ritenga nceessario, possono parlecipare
degli esperti esterni (assistente alla comunicazione).

Destinazione

Le visite guidate dovranno avvenire nell’ambito della provineia o provincia conlinante per gli alumi delle
prime tre classi della scuola primaria, mentre a parlire dalla classe quarta della scucla primaria puéd essere
estese all'intera regione. Agli alunni della scuola dell’infanzia sono rivalte solo le seguenti tipologie: 1) visite
guidate non superiori alla giornata; 2) uscite didattiche.

Azioni previsle

Docente @

La documentazione fondamentale da acquisire agli alti € la seguente:

¢ Modello A: Piano per le uscite didatliche, con scadenza 1l 31 ottobre e il 3| gennaio

»  Modcllo B, a cui si allegheranno:
1} Flenco nominativo degli alunni partecipanti ¢ degli accompagnatori destinati per classe.
2} Awlorizzazione dei genitori e del Consiglio di Cireolo

+ Modelio C: relazione [inale vscita didattica

NDSGA:
» Acquisisce | Piani per le visite guidate . approvati dagli OO.CC.
v [ DSGA svolge Dattivita negeziale con le agenzie e con o ditte di trasporti, fing ad arrivare
all’aggivdicazione della gara d appalto da parte del Consiglio d'Istituto.
s Effettua il preventivo di spesa e di disponibilitd finanziaria a copertura con indicazione dellc quote a carico
degli alunni.

s Verifica i requisiti di sicurezza provisti dalla nonmativa.
» Stipula specifiche polizze assicurative per eventuali partecipanti non assicurati.

» Compila Modello Dl e D2

s Acquisisce delle quote e le trasmette all’agenzia di competenza.

Dirigente Scolastico:

»  Valuta.
s Approva Poscita didatlica,

Il Dirigente scolastico e il DSGA sone invitati a porre attenzione nella fase organizzativa su taluni
aspelti relativi alla scelta delle aziende a cui affidare il servizio di trasporto. Essi devono richiedere la
collaborazione ¢ Pinlervento degli Utfici di Polizia stradale territorialmente compelenti e fare
riterimento al Fodemecum per viaggiore in sicurezza elaborate dalla Polizia siradale nell’ambito delle
inizative previste dal Protocollo d'intesa siglato il 5 pennaio 2005 con il Ministero dell’Interna. Per

Criteri di restitysione guote,




* In caso di mancata partecipazione dellalunno al viaggio di istruzione non sard possibile la restituzione della
guota totale. ma dalla stessa verranno detratle e guote relative al pagamento dei servizi comuni {quota
pullman. prenatagzioni obbligatorie ecc.)

10. Per ogni omissione, si fard riferimento alla vigente normativa in merito.

APPROVATO dal CONSIGLIO DI CIRCOLO IN DATA 21 MARZO 2018
CON n. 5 allegati



MOD. A

Piano Visite Guidate / Viaggi di Istruzione

Scuola Infanzia/Primaria

" Destinazione

Classe/
sezione

a.5.
Mezzodi | N.alunni Data Orario Costi . Accompagnatori ]
trasporto {calcolati dal DSGA)
Trasporto Ingressi
compresi | goe

glunni H
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Mod. B

Al Dirigente Scolastico della DDS Cavallari Palermo

| sottoscritti

Insegnanti della Scunla

CHIEDONG

LAUTORIZZAZIONE ad effettuare una GITAVIAGGIO DISTRUZIONE il giormo

alunni dellalfe classe’i —sezione

A tal fine fanno presents quanto segue:

Meta delia Gita:

ltinerario :

Oira di parienza; Cra di ritorno prevista:

Mezzo di trazporta utilizzato:

Partecipanit Alunni . Insegnanti . Genitari Totale n?

Finalita della gitatviaggic:

con gli
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IL HRIGENTE SCOLASTICO
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MOD. C

Palermo,

Prot. n. !

Oggetto: Relazione finale uscita didattica

Al Dirigente Scolastico

D. D. 5 "F.5. Cavallari”

Gita effettuata dalla classe della scuola

a il giorno dalle ore alle ore

Mezzo di trasporto;

Mome della ditta autotrasportatrice:

Puntualitd; U s O no Capienza adeguata: O si o no

Mezzo adeguato: csi aono Disponibilitd autista: cbuona « sufficiente o
insufficiente

Eventuali annotazioni:

La gita € stata organizzata da:

JSolo insegnanti O Insegnanti e puide
C Altro:

O Insegnanti ed enti, associaziani, cooperative

! Le guide sono competenti adeguate ai in numerg
state: { O o hno hambini proporzionato !
O si ona & 0 no | _
Interventi delle prima del viaggio dopo il viaggio gli interventi sono avevano materiale
guide; o sl L no Coosl ana stati propric c sl ]
0 buoni ' no
o sufficient

cHifsuincients

Eventuali annotazioni:




 Destinazione prescelta (musea, castello, fattoria, ecc.):

ﬁ.—s“r.;.r.-:tti positivi [interesse c.u!turalef validith ed uﬁativa, BcC.):

ﬁsﬁetti negativi fc:rganf:zzazfcrn-é carente, eventuali pericoli, difficolta a rag_giungéra la mets, ecr.)

i Durata della visita: adeguata o sl ono
| Annotazioni '
merenda{'pranzﬂ: menu adeguato G § ano spaz{ adeguati Ol ano
I
Annotazioni;

Altre informazioni utili:

Firma dei docenti _
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Mod. 121

MODELLO EFFETTUAZIONE PRATICHE BUROCRATICHE
SCUOLA PRIMARIA

USCITA DIDATTICA/VIAGGIO ISTRUZIONE

o B R e T S o 0 A 3 B

Con la presente si attesta che le procedure di incarico per l'affidamento del viaggio hanna visto
lassegnazione, nel rispetto della Nermativa vigente alla Ditta di trasportifAgenzia viaggi

.................................................................................................................................

....................

Si & verificato che la Ditta fagenzia viaggi  assegnataria ha presentato le attestazioni attinenti la
sicurezza che sono presenti agli Atti della Direzione Didattica.

-------------|| Dirigente Scolastico
+ Considerato che l'uscita/viaggio di istruzione di cui alla presente & stato assegnato, tramite

le procedure previste dalla Normativa

» Considerato che vi & attestazione della presenza agli Atti della scuola di tutti i certificati di
sicurezza disposti dalla Normativa
AUTORIZZA

BE: oo sty I Dirigente: Seolastice .. conimnminains g
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Maod. 2

MODELLC EFFETTUAZIONE PRATICHE BUROCRATICHE
SCUOLA INFANZIA

USCITA DIDATTICA/VIAGGIC ISTRUZIONE

gellale sezitneifl vy nin et

[ =TT o data
B etUaZIONE. o e s

Con la presente si attesta che le procedure di incarico per I'affidamento del viaggio hanno visto
Fassegnazione, nel rispetto della Normativa vigente alla Ditta di trasporti/Agenzia viaggi

Si & verificato che la Ditta fagenzia viaggi  assegnataria ha presentato le attestazioni attinenti la
sicurezza che sono presenti agli Atti della Direzione Didattica.

I DIRIGENTE SCOLASTICO

» Considerato che l'uscita/viaggio di istruzione di cui alla presente & stato assegnato, tramite
le procedure previste dalla Normativa

» Considerato che vi & attestazione della presenza agli Atti della scuola di tutti | certificati di
sicurezza disposti dalla Normativa
AUTORIZZA

Batanssnnisag Il Dirigente Scolastico. ..o,



