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ACCOUNT DOCENTE G SUITE FOR EDUCATION

Carissima/o docente,
in osservanza dell’art. 2 comma 1 lett. m) del DPCM dell’8§ marzo 2020 che ha disposto
I’attivazione della didattica a distanza per continuare il rapporto educativo e formativo con gli
studenti durante questo periodo di emergenza sanitaria, la nostra scuola ha attivato la piattaforma
di e-learning G Suite for Education che mette a disposizione di docenti e studenti molti strumenti
per la didattica ed il lavoro condiviso come Classroom(ambiente di apprendimento virtuale
comprensivo di Calendar, (agenda condivisa con la classe), Gmail (casella di posta elettronica),
Drive (per la conservazione in cloud dei propri documenti), Documenti (per 1’elaborazione ¢ la
condivisione di testi evoluti), Moduli (per I’elaborazione di test online), Fogli (per 1’elaborazione
e la condivisione di fogli elettronici), Jamboard (per la condivisione di lavagne online), Meet (per
le video lezioni) e molto altro.
Organizzazione di G Suite for Education
della Direzione Didattica Statale Francesco Saverio Cavallari di Palermo

e [ docenti che hanno gia attivato 1’account GSuite, non devono ripeterlo.

e | docenti che non hanno ancora I’account di scuola potranno procedere all’attivazione
con le indicazioni seguenti;

e il docente potra accedere utilizzando il browser Chrome dal proprio PC>Google
account> Accedi>Crea Nuovo Account> digitare 1’e-mail dell’account docente di
scuola ( riportata al punto successivo> digitare la prima password di accesso:
“Cavallari”™> Avanti> digitare una nuova password personale (che dovra essere
conservata con cura)> fare conferma> accettare i termini e le condizioni> vi
ritroverete nella pagina di “Benvenuto” . Avrete attivato cosi ’account Gsuite di
scuola.

e [’email di ogni docente rispetta lo schema:

nome.cognome@ddcavaallaripalermo.edu.it

Ad ogni studente é stato inviato il proprio account personale.
Ogni studente € inserito in un gruppo corrispondente alla propria classe. Ogni
docente e assegnato, in qualita di gestore, ai gruppi/classe dove insegna.

e |l docente della materia di insegnamento tutte le volte che attiva il servizio classroom,
dovra nominare e aggiungere il collega in compresenza o altro operatore se previsto
all’interno della classe. Per maggiori delucidazioni sul primo accesso docente e
sull’avvio Classroom 0 Meet di GSuite si rimanda al video sul Sito di Scuola.





e Ogni classe e individuata con I’identificativo tradizionalmente in uso nell’Istituto:
1A, 3B, 2D, etc...

e Ogni docente avra un codice corso, corrispondente alle proprie materie di
insegnamento nella classroom, che sara comunicato a breve. Al momento il docente
deve SOLO ATTIVARE L’ACCOUNT; in seguito sara informato sul modulo di
autoformazione per 1’utilizzo della piattaforma.

Informativa e Regolamento alunni

Agli alunni e alle loro famiglie sono stati inviati, a cura dell’Istituto, I’Informativa ed il
Regolamento e ’utilizzo di G Suite for Education. In ogni caso, essi sono disponibili nel
sito istituzionale della scuola www.ddcavallaripalermo.edu.it

Credenziali
Le credenziali per I’accesso del minore a G Suite for Education e il link per il primo accesso
sono stati inviati 0 verranno inviati a breve all’indirizzo e-mail nel quale riceve la posta dalla
scuola. Le credenziali saranno strutturate come segue:

Username:  <nomecognome>@ddcavallaripalermo.edu.it

Password di primo accesso:< Cavallari>

Clicca sul tasto “Accedi” nella homepage di AccountGoogle.it.

Al primo accesso ti verra chiesto di cambiare la password.
Il primo accesso dovra essere fatto o attraverso mail temporanea ricevuta dall’ Amministratore
oppure attraverso Account google.it. Come scritto al terzo punto della presente comunicazione.
Per qualsiasi difficolta i docenti potranno rivolgersi all’ Animatore digitale inviando prima
richiesta di supporto, all’indirizzo mail: animatore.digitale3@gmail.com. Si dovra specificare
chiaramente il problema o la difficolta nell’accesso.

Utilizzo del sistema
Per iniziare ad utilizzare il sistema, a breve sara avviato un corso di formazione a distanza che
prevede alcuni moduli per avviare i servizi e le applicazioni.

Esperienze di didattica a distanza in atto

L’adozione di G Suite for Education consente di sfruttare una piattaforma di e-learning nel
dominio dell’Istituto che rispetta la norme europee GDPR sulla privacy ed ¢ iscritta nel catalogo
AglID (Agenzia per I’Italia Digitale). Tuttavia, se hai gia iniziato la tua esperienza di didattica a
distanza con altro strumento online, ti chiediamo di verificare se questo rispetta la normativa
GDPR ed é iscritto al catalogo AgID (per verificare cercalo su AglIDCloudMarketPlace:
https://cloud.italia.it/marketplace/).

Nel caso il tuo strumento online non rispetti uno di questi vincoli, sei pregato di utilizzare G
Suite for Education in adozione nel nostro Istituto.

Sei stai utilizzando Google Classroom con il tuo account privato Google, sei pregato di
utilizzare G Suite for Education in adozione nel nostro Istituto.

Accertati, attraverso i tuoi canali di comunicazione, se i tuoi studenti abbiano ricevuto le
proprie credenziali personali di G Suite for Education: nel caso qualche studente non abbia
ricevuto le proprie credenziali (dopo aver guardato nella propria cartella Spam), sei pregato —



mailto:animatore.digitale3@gmail.com

dopo aver raccolto tutte le informazioni — di comunicarlo alla casella di posta elettronica indicata
pill avanti.

Per ogni ulteriore informazioni, non esitare a contattare I’amministratore G Suite for Education
I’ Animatore digitale e Amministratore della Piattaforma all’indirizzo
animatoredigitale3@gmail.com

La salutiamo cordialmente e auguriamo buon lavoro.

L’Animatore Digitale Il Dirigente Scolastico
Ins.te Daniela Calcagno Prof.ssa Margherita Maniscalco

firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del d. Igs. n. 39/1993
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